
Webmail Instructions 
 
Open Internet Explorer (or whichever browser you use) and navigate to 
 
https://webmail.hgroup.org/owa 
 
Once you get there you may be prompted to accept a security certificate.  If you are, go ahead and 
accept it. 
 
You should then see a login screen similar to the following…. 

 
 
Put your normal windows login name in the “User Name” box and your normal password in the 
password box.   
 
Once you get logged in you should have most of the functionality that you have when using Outlook 
from the office. 
 



 

• You will have access to… 

• Your messages, folders, Calendar (not cmhc), and your  contacts 

• You can only view about 25 messages on your screen at a time so you can 
navigate through your messages with the buttons shown here.  Left to right 
the are “first page”,” previous page”, “next page”, and “last page” 

• Don’t forget to “log off” when you are finished. 


